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1 ProcessX Webとは 

1.1 ProcessX Web概要 

ProcessX Webは業務データ管理を行うWebシステムです。 

データベース項目を自由に定義することができ、各業務にフィットしたデータ管理システムを構築することがで

きます。 

保存されたデータを進捗管理や帳票出力などに活用することで業務を効率化できます。 

 

1.1.1 業務データ管理 

ProcessX では管理対象データの最小単位を「ジョブ」と呼び、ジョブの集合体であるデータベースを

「プロジェクト」と呼びます。 

顧客管理、受注案件管理、業務進捗管理など業務ごとにプロジェクトを作成し、プロジェクトごとに顧

客名、取引先住所、商品コード、納期など業務に対応した項目をジョブとして管理できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 1-1】 ジョブ・プロジェクトイメージ 

 

1.1.2 進捗管理 

ProcessX Web では、「ステータス」によりジョブの進捗状況を管理することができます。 

「ステータス」の内容は自由に定義することができ、業務内容に応じた進捗管理を行うことができま

す。 

さらに「ステータス」は「ステータスセット」によりグルーピングができ、ワークフロー管理が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2 

【図 1-2】 ステータス・ステータスセットイメージ 

 

1.1.3 ファイル管理 

ProcessX Web では、ジョブと関連付けてファイルを保存・管理することができ、業務に関連したファイ

ルへのアクセスを容易、かつ、効率的に行えます。 

 

【図 1-3】 ファイル管理イメージ 

 

1.1.4 アクセス管理 

ProcessX Webでは、「アクセスパターン」の設定によりユーザやグループに応じて、参照・更新できる

ジョブ、および、ジョブの項目を設定することができます。これにより、業務情報を一元管理しつつアク

セスをきめ細かくコントロールできます。 

 

1.2 画面説明 

ProcessX Web はWebアプリケーション方式を採用しており、Webブラウザから所定の URL にログインして

使用します。 

 

1.2.1 ログイン 

・Webブラウザのアドレスバーに下記 URLを入力して接続します。 

http://[ProcessX Web サーバ IPアドレス*]:[ProcessX Web サーバ TCPポート*]/ProcessXWeb/ 

*ProcessX Webサーバの IPアドレス、TCPポートについてはシステム管理画面から参照するか、シ

ステム管理者にご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 1-4】ログイン画面 
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・ユーザ ID・パスワードを入力して、「ログイン」ボタンを押下してログインしてください。 

  

1.2.2 プロジェクト画面 

【図 1-5】プロジェクト画面 

 

ユーザ画面は「ツールバー」、「プロジェクトプルダウン」、「検索ペイン」、「クイックドロップ領域」、「ジョ

ブリスト」、「ジョブビューア」により構成されます。 

検索ペイン、ジョブリスト、ジョブサマリの間の境界はドラッグおよびダブルクリックにより変更すること

ができます。 

 

(1) ツールバー 

ProcessX Web の機能アイコンを表示します。 

アイコン押下により機能を実行します。 

 

 

【図 1-6】ツールバー 

 

・ [新規ジョブ]ボタン 

押下により、ジョブ登録画面を表示します。 

 

 

 

・ [ジョブを開く]ボタン 

押下により、選択したジョブについてジョブ編集画面を表示します。 
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・ [ジョブを削除]ボタン 

押下により、選択したジョブについてジョブを削除します。 

 

 

 

・  [更新]ボタン 

押下により、画面表示内容を最新の状態に更新します。 

 

 

 

・ [ユーザ設定]ボタン 

押下により、ユーザ設定画面を表示します。 

 

 

 

・ [プロジェクト設定]ボタン 

押下により、プロジェクト設定画面を表示します。 

 

 

 

・ [Excel帳票出力]ボタン 

押下により、Excel フォーム選択画面を表示します。 

 

 

 

・ [Excelレポート出力]ボタン 

押下により、Excel フォーム選択画面を表示します。 

 

 

 

・ [CSVデータ取込]ボタン 

押下により、CSVデータ取込設定画面を表示します。 

 

・  [CSVデータ出力]ボタン 

押下により、CSVデータ出力設定画面を表示します。 
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・ [カレンダー]ボタン 

押下により、カレンダー画面を表示します。 

 

・ [スケジュール]ボタン 

押下により、スケジュール画面を表示します。 

 

・ 「統計情報」ボタン 

押下により統計情報画面を表示します。 

 

 

・ 「集計機能」ボタン 

押下により集計画面を表示します。 

 

 

・ 「重複判定」ボタン 

押下により重複判定画面を表示します。 

 

 

 

 

(2) プロジェクトプルダウン 

アクセス可能なプロジェクトの一覧が表示されます。 

プルダウンから選択したプロジェクトに移動します。 

 

(3) 検索ペイン 

・ 検索条件ツリー 

あらかじめ登録した検索条件でジョブリストの絞込みを行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

【図 1-7】検索条件ツリー 
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・ 全文検索 

ジョブ登録データ、および、ファイル内のテキスト検索を行います。 

【図 1-8】全文検索 

 

 

(4) クイックドロップ領域 ※初期状態では非表示 

ファイルをドラッグアンドドロップ、または、ダイアログから選択することでファイルが添付されたジ

ョブを自動で作成します。 

【図 1-9】クイックドロップ領域 

 

(5) ジョブリスト 

ジョブの一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 1-10】ジョブリスト 

 

・ ジョブの並び替え（ソート） 

タイトル部分をクリックすることで、ジョブの並び替え（ソート）を行うことができます。 

 

 

【図 1-11】ジョブリスト タイトル 

 

タイトル部分を一回クリックする毎に、ソートの状態が次のように三段階（ソートなし、昇順ソート、
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降順ソート）に、順に変化します。 

 

  ① ソートなし                                       マーク表示なし 

       ↓ 

  ② 昇順ソート                                      ▲マーク表示 

       ↓ 

  ③ 降順ソート                                      ▼マーク表示 

 

複数のカラムを指定して、複数キーによるソートができます。 

この場合のキーの優先順位は、カラムのタイトルをクリックした順番となります。 

次図は、「補助分類（昇順）」 → 「分類（昇順）」 → 「管理番号（降順）」 の順にソート指定をし

た例です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 1-12】複数キーによるソート 

 

複数カラムのソート中に、特定のカラムのソートを除外するときは、そのカラムのタイトルをクリ

ックして「ソートなし」の状態にします。 

ソートを全て解除したいときは、コンテキストメニューで「ソートの初期化」を指定します。 

 

・ ジョブの選択 

対象のジョブの左側チェックボックスにチェック、または、レコードをクリックすることでジョブを選

択します。 

選択した状態でカーソルキー（↑↓）を操作して、選択を移動することができます。 

Shift＋カーソルキー（↑↓）で、連続選択ができます。 

左側チェックボックスによる複数ジョブ選択もできます。 
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【図 1-13】ジョブリスト レコード 

 

・ カラムの表示順の入れ替え 

カラムのタイトル部分をマウスでドラッグして、カラムの表示潤を入れ替えることができます。 

コンテキストメニューの「カラム表示初期化」で、初期状態に戻すことができます。 

 

・ カラムの非表示 

カラムのタイトル部分を右クリックして、カラムを非表示に設定することができます。 

コンテキストメニューの「カラム表示初期化」で、初期状態に戻すことができます。 

 

・ コンテキストメニュー 

ジョブリスト内を右クリックすることで表示されるコンテキストメニューから、「ジョブを開く」、「ジョ

ブの複製」、「ジョブの削除」、「ジョブをマーク」、「ステータス変更」、「文字サイズ変更」、「最新

の情報に更新」、「カラム表示初期化」、「ソートの初期化」、「CSV ファイルの作成」を行うことが

できます。 

 

 

【図 1-14】ジョブリスト コンテキストメニュー 

 

・ ページの切り替え 

ジョブリスト下部のボタンをクリックすることで、分割表示されたジョブのページを切り替えできま

す。 

 

 

【図 1-15】ジョブリスト ページ切り替え 
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ジョブリスト下部、右側のプルダウンから 1 ページあたりの表示ジョブ件数を変更することがで

きます。 

 

 

【図 1-16】ジョブリスト 表示件数変更 

 

(6) ジョブビューア 

ジョブリストで選択したジョブの情報を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 1-15】ジョブビューア 

 

・ 画面切替 

画面上部右側のボタンを押下することで、「ジョブ詳細画面」、「ファイルボックス画面」、「履歴

表示画面」へ画面表示を切り替えることができます。 

【図 1-16】ジョブビューア 画面切替ボタン 

 

・ ファイル添付 

ボタン押下により表示されるファイル選択ダイアログで選択したファイルをジョブに添付します。 
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【図 1-17】ジョブビューア ファイル添付ボタン 

 

・ ステータス変更 

ステータス欄のリンクをクリックすることでジョブのステータスを変更することができます。 

 

 

 

【図 1-18】ジョブビューア ステータス欄 
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2 ジョブリストの操作 

2.1 ジョブの登録 

2.1.1 登録画面の表示 

ツールバーの[新規ジョブ]ボタンを押下して、ジョブ登録画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 2-1】ジョブ登録画面 

 

2.1.2 ジョブ登録 

ジョブ登録画面から項目を入力して、「OK」ボタンを押下してジョブを登録します。 

 

(1) 管理番号 ※必須 

テキスト入力、または、「生成」ボタン押下により設定します。 

 

【図 2-2】管理番号入力欄 

 

(2) 名称 ※必須 

テキスト入力により設定します。 
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【図 2-3】名称入力欄 

 

(3) 登録日 ※必須 

テキスト入力、または、カレンダーから日付を選択して設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

【図 2-4】登録日入力欄 

 

(4) ステータスセット、ステータス ※必須 

プルダウン選択により設定します。 

 

 

 

【図 2-5】ステータスセット入力欄 

 

(5) 分類、補助分類 

プルダウン選択により設定します。 

 

(6) アクセスパターン ※必須 

プルダウン選択により設定します。 

 

(7) 入力担当 ※必須 

プルダウン選択により設定します。 

 

(8) メモ 

テキスト入力により設定します。 

 

(9) ユーザ定義（文字、整数、実数） 

テキスト入力により設定します。 

 

(10) ユーザ定義（日付） 

テキスト入力、または、カレンダーから日付を選択して設定します。 
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(11) ユーザ定義（時刻） 

テキスト入力、または、時刻設定ボタンを押下して設定します。 

【図 2-6】ユーザ定義（時刻）入力欄 

 

(12) ユーザ定義（データリンク） 

プルダウン選択、または、ポップアップ選択より設定します。 

 

(13) ユーザ定義（計算） 

システムにより自動で計算・設定されます。 

 

2.1.3 クイックドロップ 

ファイルをクイックドロップ領域にドラッグアンドドロップ、または、ダイアログから選択することでジョブ

を自動で作成します。 

クイックドロップ機能の設定については 6.4.1 クイックドロップ設定を参照してください。 

 

2.2 ジョブの編集 

2.2.1 編集画面の表示 

ツールバーの[ジョブを開く]ボタンを押下して、ジョブ編集画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 2-7】ジョブ編集画面 
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2.2.2 ジョブ編集 

ジョブ編集画面から項目を編集後、「OK」ボタンを押下してジョブを変更します。 

 

2.3 ジョブの複製 

ジョブを選択して、右クリックのコンテキストメニューから、「ジョブの複製」を選択します。 

ジョブ複製画面で「生成」ボタンを押下して管理番号を生成します。 

複製時のオプションを選択して「OK」ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

【図 2-8】ジョブ複製画面 

 

2.4 ジョブの削除 

ジョブを選択して、ツールバーの[ジョブを削除]ボタンを押下します。 

右クリックのコンテキストメニューから、「ジョブの削除」を選択しても削除することができます。 

 

2.5 ステータス変更 

ジョブを選択して、右クリックのコンテキストメニューから、「ステータス」を選択して変更したいステータスを選択

します。 

【図 2-9】コンテキストメニュー ステータス選択 

 

2.6 マーキング 

ステータスや分類以外に重要度や緊急度などに応じてユーザが自由にマーキングを付与してジョブを管理す

ることができます。 

ジョブを選択して、右クリックのコンテキストメニューから、「マーク」を選択して設定したマークを選択します。 

なお背景色やラベル名称などマークの設定については、6.1 マーク設定を参照してください。 
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【図 2-10】コンテキストメニュー マーク選択 
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3 ジョブビューアの操作 

3.1 ジョブ詳細情報の表示 

上部右側の[詳細を表示]ボタンを押下することで、「ジョブ詳細画面」に切り替わります。 

【図 3-1】ジョブビューア 詳細を表示ボタン 

【図 3-2】ジョブ詳細画面 

 

3.2 ファイルボックスの操作 

3.2.1 ファイルボックス画面の表示 

上部右側の[ファイルボックス]ボタンを押下することで、「ファイルボックス画面」に切り替わります。 

【図 3-3】ジョブビューア ファイルボックスボタン 

【図 3-4】ジョブビューア ファイルボックス画面 

 

3.2.2 ファイル追加 

「ファイルボックス画面」にファイルをドラッグアンドドロップ、または、ジョブビューア上部のファイル追

加ボタン押下により表示されるダイアログからファイルを選択することでジョブにファイルを添付するこ

とができます。 
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3.2.3 ファイルダウンロード 

「ファイルボックス画面」でファイルを選択してダブルクリック、右クリックのコンテキストメニューから「ダ

ウンロード」を選択、または、画面上部のダウンロードボタンを押下するとファイルをダウンロードする

ことができます。 

 

3.2.4 ファイル削除 

「ファイルボックス画面」でファイルを選択して[削除]ボタンを押下、または、右クリックのコンテキストメ

ニューから「削除」を選択するとファイルを削除することができます。 

 

3.2.5 ファイル名称変更 

「ファイルボックス画面」でファイルを選択して右クリックのコンテキストメニューから「名前の変更」を選

択するとファイル名を変更することができます。 

 

3.2.6 新規ファイル作成 

[Microsoft Word 文書の作成]、[Microsoft Excel シートの作成]、[Microsoft PowerPoint文書の作

成]、[テキストドキュメントの作成]ボタンを押下することで、Word 文書、PowerPoint 文書、テキスト

ファイルを作成します。 

 

 

3.3 履歴情報の表示 

3.3.1 履歴情報画面の表示 

画面上部右側の[履歴表示]ボタンを押下することで、「履歴情報画面」に切り替わります。 

ステータスの変更履歴、および、相手先との連絡など経緯情報を管理することができます。 

【図 3-7】ジョブビューア 履歴表示ボタン 
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【図 3-8】ジョブビューア 履歴情報画面 

 

3.3.2 履歴情報の追加 

[履歴新規]ボタン押下により、履歴情報登録画面が表示されます。 

履歴情報登録画面で項目を入力のうえ、「OK」ボタンを押下すると履歴情報が登録されます。 

【図 3-9】履歴情報登録画面 

 

3.3.3 履歴情報の編集 

履歴情報画面で履歴情報を選択し[履歴編集]ボタンを押下すると、編集画面が表示されます。 

履歴情報編集画面で項目を編集のうえ、「OK」ボタンを押下すると履歴情報が更新されます。 

「済み」にチェックが設定されている履歴情報はジョブビューア履歴情報画面上で[チェック]アイコンが、

「済み」にチェックが設定されていない履歴情報には[バー]アイコンが表示されます。 

 

【図 3-10】ジョブビューア 履歴情報画面 チェックアイコン 
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【図 3-11】ジョブビューア 履歴情報画面 バーアイコン 

 

3.3.4 履歴情報の削除 

履歴情報画面で履歴情報を選択して[履歴削除]ボタンを押下すると、履歴情報が削除されます。 

 

3.3.5 アラーム設定 

履歴情報登録画面、および、履歴情報編集画面からアラーム設定を行うことができます。 

アラームが設定されている履歴情報はジョブビューア履歴情報画面上で[アラーム設定]アイコンが表

示されます。 

 

【図 3-14】ジョブビューア 履歴情報画面 アラーム予定日到来前 

 

【図 3-15】ジョブビューア 履歴情報画面 アラーム予定日到来後 
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4 検索条件の操作 

ProcessX Webでは検索条件を設定しておくことで指定した条件でジョブの絞込みを行うことができます。 

また、全文検索によりジョブデータ、および、添付ファイル内のテキスト検索を行うことができます。 

 

4.1 検索条件の作成 

4.1.1 検索条件設定画面 

検索条件ツリーエリアの「検索条件」、または、既存の検索条件を右クリックしてコンテキストメニュー

から「新規検索条件」を選択すると、検索条件設定画面を表示します。 

既存の検索条件を指定して作成する場合は、既存の検索条件に対する子条件となり、連結した検索

結果が得られます。 

 

検索条件タイトル、検索条件内容、および、各条件間の結合条件（かつ / または）を設定します。 

プロジェクト管理者が登録する場合は、「プロジェクト共通の検索条件にする」が選択可能です。 

プロジェクト共通の検索条件にすると、全てのプロジェクトユーザの検索条件ツリーに表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 4-1】検索条件設定画面 
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複数の条件の連結では、「かつ」が「または」に優先します。 

連結して作成された検索条件の実行時には、まず「かつ」が指定された条件同士の積集合を抽出し、

次に「または」が指定された条件同士の和集合を求めます。 

 

4.1.2 検索条件編集画面 

検索条件設定画面で「編集」ボタンを押下すると、検索条件編集画面を表示します。 

検索条件で使用するデータ項目、定数、条件を設定します。 

【図 4-2】検索条件編集画面 

 

4.2 検索条件の変更 

編集したい検索条件を右クリックしてコンテキストメニューから、「編集」を選択すると検索条件変更画面を表示

します。検索条件設定画面と同様の手順で、検索条件タイトル、検索条件内容、および、各検索条件間の結合

条件を設定します。 

 

 

 

 

 

 

【図 4-3】検索条件のコンテキストメニュー 

 

4.3 検索条件の削除 

削除したい検索条件を右クリックしてコンテキストメニューから、「削除」を選択すると検索条件を削除します。 

 

4.4 検索条件の名前変更 

名前変更を行いたい検索条件を右クリックしてコンテキストメニューから、「名前の変更」を選択すると検索条

件の名称を変更できます。 
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4.5 検索条件ツリーの並びの変更 

検索条件ツリーの検索条件をマウスでドラッグして、検索条件の並びを入れ替えることができます。 

検索ツリーの深さを跨いで移動することもできます。 

 

 

 

 

 

 

 

【図 4-4】検索条件ツリー 

 

4.6 全文検索 

検索文字列に文字列を入力して、検索対象を選択したうえで「検索」ボタンまたは Enter キーを押下すると、ジ

ョブデータ、または、添付ファイル内のテキスト検索を行います。 

【図 4-5】全文検索画面 
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5 その他の機能 

5.1 Excel帳票出力 

Microsoft Excelにジョブデータの埋め込みを行うことで、帳票や請求書など自動で作成することができます。 

Excel帳票は、選択された 1 個のジョブに対して作成されます。 

作成された Excel 帳票（Excel ブックファイル）は、ジョブのファイルボックスに添付するか、またはダウンロード

するかを選択できます。 

※ 次項の「Excelレポート」は、複数ジョブに対して Excelブックファイルを生成します。 

 

(1) Excel フォーム選択画面 

・ 1個のジョブを選択して、ツールバーの「Excel 帳票」ボタンを押します。 

Excel フォーム選択画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 5-1】Excel フォーム選択画面 

 

・ [新規作成]ボタン、[編集]ボタン、[削除]ボタンにより、フォーム定義の新規作成、編集、削除を行

うことができます。 

 

・ フォームを選択して、「OK」ボタンを押下すると Excel帳票を出力します。 

出力先として、クライアント PC へのダウンロード、または添付ファイルとしてデータベースへの保

存のいずれかを選択することができます。 

 

・ Excel フォームは、次項の「Excel レポート」のフォームと同じ場所で管理されます。 

用途により、Excel帳票用のフォーム、Excelレポート用のフォームを使い分けてください。 

両方の用途をひとつのフォームにまとめることもできます。 

 

 

(2) フォーム登録・編集画面 

・ フォーム選択画面で[新規作成]ボタン、または、[編集]ボタン押下により表示されます。 

タイトル、テンプレートファイル、Excelシートへの出力項目の登録・変更を行います。 
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【図 5-2】Excel フォーム登録画面 

 

・ テンプレートファイルはクライアント PC で編集後、[アップロード]ボタンを押下してアップロードしま

す。 

Excel帳票は「pxdata」シートに対してジョブデータが出力されます。 

「pxdata」シートの A列がジョブ項目のタイトル、B 列がデータ内容となります。 

Excel フォームに「pxdata」シートがなければ、新たに「pxdata」シートが追加されます。 

Excel フォームの帳票シートから「pxdata」シートへ参照式を設定することで、目的のフォーマット

の帳票を作成することができます。 

より複雑な帳票が必要な場合は、Excelマクロ（VBA）を組み込むこともできます。 
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5.2 Excelレポート出力 

Microsoft Excel にジョブデータの埋め込みを行うことで、レポートやグラフなど自動で作成することができま

す。 

Excelレポートは、選択された複数個のジョブに対して作成されます。 

作成された Excelレポート（Excelブックファイル）は、クライアント PCにダウンロードされます。 

※ 前項の「Excel 帳票」は、1個のジョブに対して Excel ブックファイルを生成します。 

 

(1) Excel フォーム選択画面 

・ 1個以上のジョブを選択して、ツールバーの「Excelレポート」ボタンを押します。 

Excel フォーム選択画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 5-3】Excel フォーム選択画面 

 

・ [新規作成]ボタン、[編集]ボタン、[削除]ボタンにより、フォーム定義の新規作成、編集、削除を行

うことができます。 

 

・ フォームを選択して、「OK」ボタンを押下すると Excelレポートを出力します。 

出力先は、クライアント PC へのダウンロードとなります。 

 

・ Excelフォームは、前項の「Excel帳票」のフォームと同じ場所で管理されます。 

用途により、Excel帳票用のフォーム、Excelレポート用のフォームを使い分けてください。 

両方の用途をひとつのフォームにまとめることもできます。 

 

 

 

(2) フォーム登録・編集画面 

・ フォーム選択画面で[新規作成]ボタン、または、[編集]ボタン押下により表示されます。 

タイトル、テンプレートファイル、Excelシートへの出力項目の登録・変更を行います。 
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【図 5-4】Excel フォーム登録画面 

 

・ テンプレートファイルはクライアント PC で編集後、[アップロード]ボタンを押下してアップロードしま

す。 

Excelレポートは「pxdata2」シートに対してジョブデータが出力されます。 

「pxdata2」シートの１行目がジョブ項目のタイトル、2 行目以降がデータ内容となります。 

Excel フォームに「pxdata2」シートがなければ、新たに「pxdata2」シートが追加されます。 

Excel フォームのレポートシートから「pxdata2」シートへ参照式を設定することで、目的のフォーマ

ットのレポートを作成することができます。 

より複雑なレポートが必要な場合は、Excelマクロ（VBA）を組み込むこともできます。 
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5.3 CSVデータ出力 

1件以上ジョブをチェックした状態でツールバーの「CSVデータファイル出力」ボタンを押下すると、CSVデータ

出力設定画面を表示します。 

CSV データ出力設定画面でファイル名、ファイルに出力する項目、および、出力時のオプションを選択して、

「OK」ボタンを押下すると、ジョブ情報を CSV ファイル形式で出力します。 

【図 5-5】CSVデータ出力設定画面 

 

5.4 CSVデータ取込 

ツールバーの「CSVデータ取込」ボタンを押下すると、CSVデータ取込設定画面を表示します。 

CSV ファイルを指定して「読込」ボタンを押下すると、ファイル内容をジョブリストイメージエリアに表示します。 

「OK」ボタンを押下すると、CSV ファイルから読み込んだジョブ情報をデータベースに登録します。 
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【図 5-6】CSVデータ取込設定画面 

 

5.5 カレンダー 

ツールバーの「カレンダー」ボタンを押下すると、カレンダー画面を表示します。 

ジョブリストで表示されているジョブのうち指定した日付が設定されているものについてカレンダー表示します。 

 

5.5.1 カレンダー画面 
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【図 5-7】カレンダー画面 

 

指定した日付型のジョブ項目と表示項目をプルダウンから選択すると、カレンダー上にジョブ情報を表

示します。 

 

5.5.2 休日設定画面 

【図 5-8】休日設定画面 
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カレンダー画面で休日表示（赤）する日を設定します。 

曜日指定、日付指定（毎年共通・年ごと）での設定が可能です。 

 

5.6 スケジュール 

ツールバーの「スケジュール」ボタンを押下すると、スケジュール画面を表示します。 

ジョブリストで表示されているジョブについてスケジュール表示します。 

【図 5-9】スケジュール画面 

 

表示項目、開始日付、終了日付をプルダウンから選択すると、ガントチャートが表示されます。 

開始日付、終了日付として選択した項目にいずれかが設定されていないジョブや開始日付として選択した項

目の日付が終了日付として選択した項目の日付より後になっているジョブは表示されません。 

 

5.7 統計情報 

ツールバーの「統計情報」ボタンを押下すると統計情報画面を表示します。 

指定期間内でのステータスの変化状況を統計する機能です。 
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【図 5-10】統計情報画面 

 

開始日付、終了日付、統計項目を指定すると統計結果が表示されます。開始日付を空欄にすると終了日付ま

でのすべてのジョブが統計対象となります。 

「CSV ファイル出力」ボタンを押下すると表示される画面でファイル名を入力し、「OK」を押下することで統計結

果を CSV ファイルに出力することができます。 

 

5.8 集計機能 

ツールバーの「集計機能」ボタンを押下すると集計機能画面を表示します。 

抽出したジョブの数値データ項目(整数型、実数型)に対して集計計算(合計・平均)ができます。 

ユーザ定義の計算式を定義することもできるため、柔軟な集計計算に対応できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 5-11】集計機能画面 
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集計対象のデータ項目と集計方法(合計・平均)を選択すると集計結果が表示されます。画面右上のアイコン

は表示の更新を行います。最大 5つデータ項目まで集計計算ができます。 

「編集」ボタンを押下するとユーザ定義式設定画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 5-12】ユーザ定義式設定画面 

集計機能画面の 5 つの集計結果を変数 A,B,C,D,E に置き換え、これらを組み合わせて任意の計算式を作成

できます。 

使用可能な関数は以下になります。[]内は数値が入りますが実際に関数入力時は括弧([])は省略してくださ

い。 

abs(a) a の絶対値を返します。 

if(a,b,c) a が真なら b、偽なら c を返します。 

round(a,[b]) a を小数点以下 b 桁で四捨五入します。 

roundup(a,[b]) a を小数点以下 b 桁で切り上げます。正の数は正の無限大方向、負

の数は負の無限大方向へ切り上げます。 

rounddown(a,[b]) a を小数点以下 b 桁で切り捨てます。正の数は負の無限大方向、負

の数は正の無限大方向へ切り捨てます。 

ceil(a,[b]) a を小数点以下 b 桁で切り上げます。全て正の無限大方向へ切り上

げます。 

floor(a,[b]) a を小数点以下 b 桁で切り捨てます。全て負の無限大方向へ切り捨

てます。 

int(a)          a の整数部分を返します。 

sqrt(a) a の平方根を返します。 

max(a,b) a と b のうちの、大きい方の数値を返します。 

min(a,b)   a と b のうちの、小さい方の数値を返します。 
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5.9 重複判定 

ツールバーの「重複判定」ボタンを押下すると重複判定画面を表示します。 

「対象とする項目」で指定した項目について、内容が重複しているジョブを抽出します。 

 

【図 5-13】重複判定画面 
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6 ユーザ設定 

ツールバーエリア[ユーザ設定]ボタンを押下すると、ユーザ設定画面が表示されます。 

ユーザ設定画面では各ユーザがマーク設定やリンクテーブルのレコード編集を行うことができます。 

 

6.1 マーク設定 

ユーザ設定画面のマーク設定タブからマーキング背景色、および、ラベル名の設定を行います。 

【図 6-1】ユーザ設定画面 マーク設定タブ 

 

・背景色 

背景色欄のラベルをクリックして、カラー選択ダイアログから選択します。 

 

・ラベル名 

テキストボックスから入力して設定します。 

 

6.2 リンクテーブル - レコード編集 

ユーザ設定画面のリンクテーブルタブから、リンクテーブルのレコード登録・変更・削除を行います。 

なお、リンクテーブルの定義変更については「7.6 リンクテーブル」を参照してください。 
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【図 6-2】ユーザ設定画面 リンクテーブルタブ 

 

6.2.1 レコード追加 

・ 「テーブル名」プルダウンでレコードを追加したいテーブルを選択します。 

・ [レコード追加]ボタンを押下して、新規のレコードを追加します。 

・ 追加されたレコードのカラムをクリックして入力します。 

・ 入力が完了したら、「データ保存」ボタンを押下してデータベースを更新します。 

 

6.2.2 レコード編集 

・ 編集したいレコードのカラムをクリックして入力します。 

・ 入力が完了したら、「保存」ボタンを押下してデータベースを更新します。 

 

6.2.3 レコード削除 

・ 削除したいレコードを選択して[レコード削除]ボタンを押下します。 

 

6.3 パスワード変更 

ユーザ設定画面のパスワード変更タブからパスワードの変更を行います。 
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【図 6-3】ユーザ設定画面 パスワード変更タブ 

 

6.4 その他設定 

ユーザ設定画面のその他設定タブから各種設定を行います。 

【図 6-4】ユーザ設定画面 その他設定タブ 
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6.4.1 クイックドロップ設定 

(1) クイックドロップを表示する 

チェックボックスにチェックを入れるとプロジェクト画面にクイックドロップ領域が表示され、クイック

ドロップ機能を使用できるようになります。 

 

(2) クイックドロップ使用時の管理番号 

クイックドロップ機能によって自動作成するジョブの管理番号の形式を設定します。 

・ 自動番号 

管理番号書式設定に従って自動で採番された管理番号を設定します。 

・ ファイル名から生成 

クイックドロップで指定したファイルの名称をもとに管理番号を設定します。 
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7 プロジェクト設定 

[プロジェクト設定]ボタン押下により、プロジェクト設定画面を表示します。 

プロジェクト設定画面では、プロジェクト設定の登録・変更を行います。 

 

7.1 ユーザ情報 

プロジェクトにアクセスできるユーザの追加・削除、および、プロジェクトにおける権限の設定は「ユーザ情報」

タブから行います。 

なお、ユーザおよびグループ自体の登録・変更・削除については、『ProcessX Web システム管理マニュア

ル』の「3.2 ユーザ管理」を参照してください。 

 

【図 7-1】プロジェクト設定画面 ユーザ情報タブ 

 

7.1.1 ユーザ追加 

プロジェクトにユーザを追加する場合は、ユーザ一覧から追加するユーザにチェックを入れ、[追加]ボ

タンを押下します。 

追加したユーザにプロジェクト管理権限やスーパーユーザ権限を付与するにはプロジェクトユーザ一

覧の権限欄をクリックしてプルダウンで設定します。 

 

7.1.2 ユーザ権限変更 

ユーザのプロジェクトにおける権限を変更するにはプロジェクトユーザ一覧の権限欄をクリックしてプ

ルダウンで設定します。 
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7.1.3 ユーザ削除 

プロジェクトからユーザを削除する場合は、ユーザ一覧から追加するユーザにチェックを入れ、[削除]

ボタンを押下します。 

 

7.2 アクセスパターン 

アクセスパターンの設定は「アクセスパターン」タブから行います。 

ジョブ、および、ジョブ項目について参照・更新できるユーザ・グループをアクセスパターンとして定義すること

ができます。 

【図 7-2】プロジェクト設定画面 アクセスパターンタブ 

 

7.2.1 アクセスパターンの作成 

アクセスパターンを新規作成する場合は、[新規作成]ボタンを押下します。 

作成されたアクセスパターンについて以下設定を行い、設定が終了したら「パターン更新」ボタンを押

下し設定を保存します。 

 

・ 名称 

パターン名のテキストボックスから任意のアクセスパターン名を入力して[Enter]キーを押下します。 

 

・ ユーザ・グループ表示切替 

「アクセスパターン」上部のプルダウン選択により、一覧リストが「ユーザ」⇔「グループ」に表示が切

り替わります。 

 

・ アクセス権限追加 
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アクセスパターンにユーザ・グループを追加するには、一覧から追加するユーザを選択して、[追加]

ボタンを押下します。 

 

・ アクセス権限変更 

ユーザ・グループの権限を変更するにはアクセス権限一覧から変更するユーザ・グループの「権

限」カラムをクリックして変更します。 

 

・ アクセス権限削除 

アクセスパターンからユーザ・グループを削除するには、アクセス権限一覧から削除するユーザ・グ

ループを選択して、[削除]ボタンを押下します。 

 

・ メモ 

テキストボックスから入力します。 

 

7.2.2 アクセスパターンの変更 

アクセスパターンを変更する場合は、アクセスパターン一覧から対象となるアクセスパターンを選択し

て、アクセスパターン内容を表示します。 

表示されたアクセスパターンについて以下設定を行い、設定が終了したら「更新」ボタンを押下し設定

を保存します。 

 

・ 名称 

パターン名のテキストボックスから任意のアクセスパターン名を入力し、[Enter]キーを押下します。 

 

・ ユーザ・グループ表示切替 

「アクセスパターン」右側上部のラジオボタン選択により、ラジオボタン下の一覧がユーザ⇔グルー

プに表示が切り替わります。 

 

・ アクセス権限追加 

アクセスパターンにユーザ・グループを追加するには、一覧から追加するユーザ・グループを選択し

て、[追加]ボタンを押下します。 

 

・ アクセス権限変更 

ユーザ・グループの権限を変更するにはアクセス権限一覧から変更するユーザ・グループの「権

限」カラムをクリックして変更します。 

 

・ アクセス権限削除 

アクセスパターンからユーザ・グループを削除するには、アクセス権限一覧から削除するユーザ・グ

ループを選択して、[削除]ボタンを押下します。 
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・ メモ 

テキストボックスから入力します。 

 

7.2.3 アクセスパターンの削除 

アクセスパターンを削除する場合は、アクセスパターン一覧からアクセスパターンを選択して[削除]ボ

タンを押下します。 

 

7.3 管理番号 

管理番号の書式設定は「管理番号」タブから行います。 

 

【図 7-3】プロジェクト設定画面 管理番号タブ 

 

管理番号の書式には以下の項目を設定することができます。 

 

【表 7-1】管理番号書式 

No. 設定項目 設定文字列 説明 

1 西暦年 4 桁 YYYY 管理番号を払い出した日時の西暦年 4 桁 

例） 2013/03/06 の場合 

   2013 

2 西暦年下 2 桁 YY 管理番号を払い出した日時の西暦年下 2 桁 

例） 2013/03/06 の場合 

   13 
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3 月 2 桁 MM ジョブ登録・編集画面で管理番号払出を行った日時の月 2 桁 

例） 2013/03/06 の場合 

   03 

4 日 2 桁 DD 管理番号を払い出した日時の日 2 桁 

例） 2013/03/06 の場合 

   06 

5 自動番号（全体） #桁数 管理番号を払い出した際の自動連番。 

プロジェクト全体での通し番号です。 

例） #5 の場合 

   01234 

6 自動番号 !桁数 管理番号を払い出した際の自動連番 

書式ごとの通し番号です。 

例） 書式 T!3 の場合に管理番号 Z001 のジョブがある場合、 

  分類 Z を指定して自動生成→Z002 

  分類 Aを指定して自動生成→A001 

7 任意文字列 [文字列] あらかじめ決められた固定文字列 

例） “ABC”という文字列を挿入したい場合 

   [ABC] 

8 分類コード T  

9 補助分類コード I  

10 年度 4 桁 NNNN 管理番号を払い出した日時の年度西暦 4 桁 

例） 2013/03/06 の場合 

   2012 

11 年度下 2 桁 NN 管理番号を払い出した日時の年度西暦下 2 桁 

例） 2013/03/06 の場合 

   12 

 

7.4 ステータス 

ステータスの登録・変更・削除は「ステータス」タブから行います。 
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【図 7-4】プロジェクト設定画面 ステータスタブ 

 

7.4.1 ステータスセットの設定 

(1) ステータスセットの追加 

[ステータスセット追加]ボタンを押下して、新規ステータスセットを追加します。 

追加後、名称、インジケータ表示色、および、ジョブリストの背景色を設定します。 

 

(2) ステータスセットの変更 

変更したいステータスセットを選択して、名称、インジケータ表示色、ジョブリストの背景色を変更

します。 

 

(3) ステータスセットの削除 

削除したいステータスセットを選択して、[ステータスセット削除]ボタンを押下します。 

 

7.4.2 ステータスの設定 

(1) ステータスの追加 

ステータスセット一覧からステータスを追加したいステータスセットを選択します。 

[ステータスを追加する]ボタンを押下して、ステータスを追加します。 

追加されたステータスの名称、アクセスパターンを設定します。 

 

(2) ステータスの変更 

ステータスセット一覧から変更したいステータスが属するステータスセットを選択します。 

ステータス一覧から変更したステータスを選択して、名称、アクセスパターンを変更します。 

また、並び順を変更したい場合は移動させたいステータスを選択して、[上移動]ボタン、または、

[下移動]ボタンを押下して移動します。 



 

 

44 

 

(3) ステータスの削除 

ステータスセット一覧から削除したいステータスが属するステータスセットを選択します。 

ステータス一覧から削除したいステータスを選択して、[ステータスを削除する]ボタンを押下してス

テータスを削除します。 

 

7.5 分類 

分類・補助分類の登録・変更・削除は「分類」タブから行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 7-5】プロジェクト設定画面 分類タブ 

 

7.5.1 分類の追加・変更・削除 

(1) 分類の追加 

[追加]ボタンを押下して、分類を追加します。 

追加された分類の名称、識別番号を設定します。 

 

(2) 分類の変更 

分類一覧から変更したい分類を選択して、名称、識別番号を変更します。 

また、並び順を変更したい場合は移動させたい分類を選択して、[上移動]ボタン、または、[下移

動]ボタンを押下して移動します。 

 

(3) 分類の削除 

分類一覧から削除したい分類を選択して、[削除]ボタンを押下して分類を削除します。 
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7.5.2 補助分類の追加・変更・削除 

(1) 補助分類の追加 

[追加]ボタンを押下して、補助分類を追加します。 

追加された補助分類の名称、識別番号、親分類を設定します。 

 

(2) 補助分類の変更 

補助分類一覧から変更したい補助分類を選択して、名称、識別番号、親分類を変更します。 

また、並び順を変更したい場合は移動させたい補助分類を選択して、[上移動]ボタン、または、

[下移動]ボタンを押下して移動します。 

 

(3) 補助分類の削除 

補助分類一覧から削除したい補助分類を選択して、[削除]ボタンを押下して補助分類を削除しま

す。 

 

7.6 リンクテーブル 

リンクテーブルのテーブル定義・変更・削除は「リンクテーブル」タブから行います。 

【図 7-6】プロジェクト設定画面 リンクテーブルタブ 

 

7.6.1 テーブルの追加・変更・削除 

(1) テーブルの追加 

[新規テーブル]ボタンを押下して、新規テーブルを作成します。 

作成されたテーブルの名称、説明、カラムの設定を行います。 

名称、および、説明はダブルクリックして編集した後、[Enter]キーを押下してください。 

カラムの設定については、「7.6.2 カラムの追加・変更・削除」を参照してください。 
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(2) テーブルの変更 

テーブル一覧から変更したいテーブルを選択して、名称、説明、カラムの変更を行います。 

名称、および、説明はダブルクリックして編集した後、[Enter]キーを押下してください。 

カラムの設定については、「7.6.2 カラムの追加・変更・削除」を参照してください。 

 

(3) テーブルの削除 

テーブル一覧から削除したいテーブルを選択して、[テーブル削除]ボタンを押下して、テーブルを

削除します。 

 

7.6.2 カラムの追加・変更・削除 

(1) カラムの追加 

テーブル一覧からカラムを追加したいテーブルを選択して、[新規カラム]ボタンを押下します。 

追加したカラムのカラム名、データタイプ、説明、その他の項目を設定します。 

「サマリに表示する」にチェックを入れるとジョブビューアに表示されます。 

 

【表 7-2】データタイプ 

No. データタイプ 説明 

1 文字 全角、半角の文字列を格納します。 

オプションで最大文字数を設定する必要があります。 

2 整数 1,2,3･･･といった整数の数値を格納します。 

3 実数 小数点以下の値を持つ数値を格納します。 

オプションで小数点以下の桁数を設定する必要があります。 

4 日付 日付情報を格納します。 

5 時刻 時刻情報を格納します。 

6 データリンク 他のデータリンクテーブルのカラムを参照します。 

 

(2) カラムの変更 

テーブル一覧からカラムを変更したいテーブルを選択して、カラム一覧からカラムを選択してカラ

ム名、データタイプ、説明、その他の項目を変更します。 

また、並び順を変更したい場合は移動させたいカラムを選択して、[上移動]ボタン、または、[下移

動]ボタンを押下して移動します。 

変更が完了したら、「更新」ボタンを押下して変更内容でデータベースを更新します。 

 

(3) カラムの削除 

テーブル一覧からカラムを削除したいテーブルを選択して、カラム一覧からカラムを選択して「削

除」ボタンを押下してカラムを削除します。 
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7.7 ジョブ項目 

ジョブ項目の追加・変更・削除は「ジョブ項目」タブから行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図 7-7】プロジェクト設定画面 ジョブ項目タブ 

 

7.7.1 カラムの追加 

[新規カラム]ボタンを押下して、カラムを追加します。 

追加された新規カラムの名称、データタイプ、アクセスパターンなどを設定します。 

設定が完了したら、「更新」ボタンを押下してデータベースに登録します。 

 

【表 7-2】データタイプ 

No. データタイプ 説明 

1 文字 全角、半角の文字列を格納します。 

最大文字数を設定する必要があります。 

2 整数 1,2,3･･･といった整数の数値を格納します。 

3 実数 小数点以下の値を持つ数値を格納します。 

小数点以下の桁数を設定する必要があります。 

4 日付 日付情報を格納します。 

5 時刻 時刻情報を格納します。 

6 データリンク データリンクテーブルのカラムを参照します。 

7 計算（文字） ジョブ項目を元に計算を行います。 

=[項目 A]&[項目 B]の形式で入力します。 

使用可能な演算子と関数は【表 7-3】、【表 7-4】 演算子を参照

してください。 

8 計算（整数） ジョブ項目を元に計算を行います。 
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=[項目 A]+[項目 B]の形式で入力します。 

計算結果に単位を付与することができます。 

使用可能な演算子と関数は【表 7-3】、【表 7-4】 演算子を参照

してください。 

9 計算（実数） ジョブ項目を元に計算を行います。 

=[項目 A]+[項目 B]の形式で入力します。 

計算結果に単位を付与することができます。 

使用可能な演算子と関数は【表 7-3】、【表 7-4】 演算子を参照

してください。 

10 計算（日付） ジョブ項目を元に計算を行います。 

=[項目 A]+[項目 B]の形式で入力します。 

使用可能な演算子と関数は【表 7-3】、【表 7-4】 演算子を参照

してください。 

11 計算（時刻） ジョブ項目を元に計算を行います。 

=[項目 A]+[項目 B]の形式で入力します。 

使用可能な演算子と関数は【表 7-3】、【表 7-4】 演算子を参照

してください。 

 

【表 7-3】 演算子 

No. 演算子 説明 

1 +(加算) 数値と数値のとき、加算を行って結果の数値を返します。 

日付と数値のとき、日付に日数を加えた日付を返します。 

時刻と数値のとき、時刻に分数時刻を加えた時刻を返します。 

2 -(減算) 数値と数値のとき、減算を行って結果の数値を返します。 

日付と日付のとき、日付の差の日数を数値で返します。 

時刻と時刻のとき、時刻の差の分数時刻を数値で返します。 

日付と数値のとき、日付から日数を引いた日付を返します。 

時刻と数値のとき、時刻から分数を引いた時刻を返します。 

3 *(乗算) 数値と数値のとき、乗算を行って結果の数値を返します。 

4 /(除算) 数値と数値のとき、除算を行って結果の数値を返します。 

5 &(連結) 文字列と文字列のとき、文字列の連結を行って結果の文字列を返します。 

 

【表 7-4】 関数 

No. 関数 戻り値 引数 説明 

1 AND 数値 条件式（カンマ区切） 全ての引数が TRUE のときに 1を返します。 

引数は、必要な論理式をカンマで区切って記

述します。 
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2 AVERAGE 数値 数値（カンマ区切） 指定した引数の平均値を返します。 

引数には、必要な定数、変数、または数式を

カンマで区切って記述します。 

3 DAY 数値 日付 引数の日付の日データを数値で返します。 

4 IF 文字 条件式、文字、文字 第 1 引数の論理式が TRUE のときに第 2 

引数を返し、FALSE のときに第 3 引数を返し

ます。 

5 ISBLANK 数値 文字 引数の文字列が空白のときに 1 を返します。 

6 LEFT 文字 文字、数値 第 1 引数の文字列の左側から、第 2 引数で

指定した文字数の文字列を返します。 

7 MAX 数値 数値（カンマ区切） 指定した引数リスト内の最大値を返します。 

引数には、必要な定数、変数、または数式を

カンマで区切って記述します。 

8 MID 文字 文字、数値、数値 第 1 引数の文字列の、第 2 引数の文字か

ら開始し、第 3 引数の文字数の文字列を返し

ます。 

9 MIN 数値 数値（カンマ区切） 指定した引数リスト内の最小値を返します。 

引数には、必要な定数、変数、または数式を

カンマで区切って記述します。 

10 MONTH 数値 日付 引数の日付の月データを数値で返します。 

11 OR 数値 条件式（カンマ区切） 引数のいずれかが TRUE のときに TRUE を

返します。 

引数は、必要な論理式をカンマで区切って記

述します。 

12 RIGHT 文字 文字、数値 第 1 引数の文字列の右側から、第 2 引数で

指定した文字数の文字列を返します。 

13 ROUND 数値 数値、数値 第 1 引数の数値を四捨五入して返します。

第 2 引数で処理する桁を指定します。 

14 ROUNDDOWN 数値 数値 第 1 引数の数値を切り下げて返します。第 2 

引数で処理する桁を指定します。 

15 TRIM 文字 文字 引数の文字列内で空白が連続しているとき、

空白を 1 個に集約した文字列を返します。 

16 YEAR 数値 日付 引数の日付の年データを数値で返します。 

 

 

7.7.2 カラムの変更 

変更したいカラムを選択して、名称、データタイプ、説明などを変更します。 

設定が完了したら、「更新」ボタンを押下してデータベースに登録します。 
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7.7.3 カラムの削除 

変更したいカラムを選択して、[カラム削除]ボタンを押下して削除を行います。 

 

7.8 ジョブ画面レイアウト 

ジョブ画面のレイアウト変更は「ジョブ画面レイアウト」タブから行います。 

【図 7-8】プロジェクト設定画面 ジョブ画面レイアウトタブ 

 

7.8.1 ジョブ画面サイズ設定 

ジョブ画面レイアウトタブ上部のサイズ変更ボタン押下により、縦×横の画面サイズを変更します。 

 

7.8.2 ジョブ項目配置 

ジョブ画面に配置したい項目を未配置項目一覧、または、画面レイアウト内からドラッグして、画面レ

イアウトの枠内の空いているセルにドロップします。 

ジョブ画面から除外したい項目は画面レイアウトからドラッグして、未配置項目一覧の枠内にドロップ

します。 

 

7.8.3 テキストラベル 

ラベルとして固定文字列をジョブ画面に配置することができます。 

テキスト文字列ラベルを画面レイアウトの空いているセルにドラッグ・ドロップします。配置したラベル

をダブルクリックするとテキスト入力できますので、任意の文字列を設定します。 
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7.8.4 セルの結合・分割 

セルを結合して拡大したい場合は、右クリックのコンテキストメニューから「右のセルと結合する」、「下

のセルと結合する」を選択します。 

結合しているセルを分割して縮小したい場合は、右クリックのコンテキストメニューから「セルを分割す

る」を選択します。 

 

7.9 メッセージ送信設定 

ジョブが特定のステータスに遷移した場合などに、メッセージ送信を行うことができます。 

メッセージ送信設定は「メッセージ送信設定」タブから行います。 

 

【図 7-9】プロジェクト設定画面 メッセージ送信設定タブ 

 

7.9.1 メールサーバ設定 

メッセージ送信設定タブの「メールサーバ設定」ボタン押下により、メールサーバ設定画面を表示し

ます。 

SMTP サーバ接続情報、送信元メールアドレス、サーバ認証情報、POP before SMTP 認証の場

合は POP3サーバ接続情報を設定します。 
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【図 7-10】メールサーバ設定画面 

 

7.9.2 メール送信条件設定 

メール送信条件、宛先、件名、本文の設定を行います。 

本文中に項目名に半角アットマークを付与し前後を半角波括弧で括った文字列（例：{@管理番号}、

{@名称}など）を記載することでジョブ情報の埋め込みを行うことができます。 

 

7.10  メニュー権限 

クライアント画面上にあるメニューの操作を、ユーザ権限により制限することができます。 

プロジェクト管理者は、全ての機能に対してアクセス権限があります。 

 

メニュー権限タブの上部のラジオボタンで、権限設定する大項目を選択します。 

 プロジェクト 

 ツール 

 検索条件 

 ファイルボックス 

 ジョブ履歴 

 

選択した大項目に従い、権限設定可能な機能の表示が切り替わります。 

機能毎に、スーパーユーザと一般ユーザのそれぞれに対して、チェックボックスで権限の有効／無効を設定し

ます。 
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